
关于毕业生规范填写三方协议的说明

就业协议书（三方协议）是毕业生和用人单位在正式确立劳动人事关系前，经双向选择，在规定期限内就确立就业关系、明确双方权利和义务而达成的书面协议，是用人单位确认毕业生相关信息真实可靠以及接收毕业生的重要凭据；是高校进行毕业生就业管理、编制就业方案以及毕业生办理就业落户手续等有关事项的重要依据。所以各位广大的毕业生一定要在填写三方协议的时候注意以下事项：
一：“毕业生基本情况栏”，这一块内容是学生基本情况，毕业生按照实际情况正确填写即可，需要注意的是“生源地区”，这里是要填写自己高考前的户口所在地。而不是填写目前的学校集体户地址。
二：“用人单位基本情况”，按照要求这一块内容是用人单位来负责填写，但是需要毕业生和单位进行详细的沟通，因为这一块内容特别重要，是学校进行派遣，户口和档案转迁的唯一依据。一旦填写错误就会造成报到证名称错误，档案也不能准确投递，户口无法落户等严重问题。给毕业生自己造成很大的麻烦！主要注意事项有以下几点
（1）“单位名称”这一格填写内容即为我们打印报到证的抬头的单位名称，毕业生一定要和用人单位详细问清楚报到证抬头是不是打印这个单位名称。
（2）组织机构代码不能空缺不填，如果空缺就无法提交教委系统，也就无法打印报到证。
（3）“档案转寄单位名称”是接收档案馆机要邮寄档案的接收单位，这个名称有可能是和上面说的报到证的单位名称一致，也可能不一致，不一致的情况有2种，一是单位委托的人才机构来接收和存放档案，二是单位的上级部门来接收档案。
（4）“户口迁移地址”，这一栏也非常重要，就业中心按照这个地址提供给学校的保卫处，由保卫处给毕业生打印户口迁移证，一旦填写错误就会造成毕业生到单位落不下户口，所以毕业生一定要和用人单位逐字的核对，一定要确保所填地址准确无误，可以落户。
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