
毕业生离校手续说明



档案

户口

派遣
就业推荐表/就业

协议书

就业推荐表填写
说明

本科生就业协议
书填写说明

研究生就业协议
书填写说明

二分

名词解释：

离校手续说明

报到证

户口迁移卡

附件10《就业推荐表填写模板》.docx
附件11：本科生就业协议书填写模板.docx
附件12：研究生就业协议书填写模板.docx


派遣

签约就业
就业协议书（三方

协议）

定向就业

二分

灵活就业

劳动合同

单位用人证明

出国深造 出国offer

考研

本校深造

外校深造 调档函/录取通知书

手续办理

离校手续说明



三方签好了吗

签好了

核对三方填写信息是否
完整了吗

电子版发送到指定邮箱
后，将纸质版交至中以

楼a101

在中农云系统
（scc.cau.edu.cn）中
填写相关信息，并下
载打印表签字后交至

中以楼A101

还没有

公司拿走去签了还没给
我

等着

有几个offer

还没确定签哪家

自己好好考虑，多和家
人商量

一个offer都没有 别看这个了找工作去啊

领取这些材料

报到证
领取地点：公主楼

B318），（第一、二批
集中派遣到学院领取）

交到派遣单位办理报到
手续

户口迁移证（户口未迁
入学校者无此材料）

领取地点：保卫处户籍
科（人发楼南门一层），
（第一、二批集中派遣

到学院领取）

交到派遣单位办理落户
手续

1、签约就业

离校手续说明

附件11：本科生就业协议书填写模板.docx
附件1：《签约就业登记表》.xlsx


提交这些材料

签约文件复印件（提交到中
以楼A101）

在复印件上加注以下信息

姓名、学号、联系电话、邮箱、档案转寄
单位名称、档案转寄单位地址、档案接收
部门电话、户口迁移地址（入学时户口未

迁入学校的填写“户口未迁入”）

在中农云系统
（scc.cau.edu.cn）中填写相
关信息，并下载打印表签字

后交至中以楼A101

领取这些材料

报到证
领取地点：公主楼B318，
（第一、二批集中派遣到学

院领取）
交到签约单位办理报到手续

户口迁移证（户口未迁入学
校者无此材料）

领取地点：保卫处户籍科
（人发楼南门一层），（第
一、二批集中派遣到学院领

取）

交到签约单位办理落户手续

2、定向就业

离校手续说明



3、灵活就业

办理“二分回省”手续

准备好劳动合同复印件
或单位用人证明（提交
到中以楼A101））

劳动合同复印件只需封
面页、首页、和签字盖

章页三页

单位用人证明需要原件

在中农云系统
（scc.cau.edu.cn）中填
写相关信息，并下载打
印表签字后交至中以楼

A101

领取这些材料

报到证
领取地点：公主楼

B318），（第一、二批
集中派遣到学院领取

交到生源地人才办理报
到手续

户口迁移证（户口未迁
入学校者无此材料）

领取地点：保卫处户籍
科（人发楼南门一层），
（第一、二批集中派遣

到学院领取）

到生源地派出所办理落
户手续

离校手续说明



提交这些材料

录取学校的offer复印件

在中农云系统
（scc.cau.edu.cn）中填写
相关信息，并下载打印表
签字后交至中以楼A101

领取这些材料

报到证
领取地点：公主楼B318），
（第一、二批集中派遣到

学院领取）

交到生源地人才办理报到
手续

户口迁移卡

领取地点：保卫处户籍科
（人发楼南门一层），

（第一、二批集中派遣到
学院领取）

到生源地派出所办理落户
手续

4、出国深造

离校手续说明



提交这些材料

在中农云系统
（scc.cau.edu.cn）中
填写相关信息，并下
载打印信息表签字后
交至中以楼A101

4、本校深造

离校手续说明



提交这些材料

录取通知书复印件或调档函
原件（提交到中以楼A101）

加注以下信息

学院、姓名、学号、联系电话、邮箱、档
案转寄单位名称、档案转寄单位地址、档
案接收部门电话、户口迁移地址（入学时
户口未迁入学校的填写“户口未迁入”）

在中农云系统
（scc.cau.edu.cn）中填写相
关信息，并下载打印表交至

中以楼A101

领取这些材料
户口迁移证（户口未迁入学

校者无此材料）

领取地点：保卫处户籍科
（人发楼南门一层），（第
一、二批集中派遣到学院领

取）

交到录取学校办理落户手续

4、外校深造

离校手续说明



注意事项

･ 户口和档案在没有办理离校手续的情况下无法转出！

･ 三方协议每人一份，请务必妥善保管

･ 毕业手续办理存在问题时，请及时与辅导员联系



注意事项

1  多用邮件！！！

2 多打电话！！

3  少加微信！

syjy@cau.edu.cn

010-62737938/13161976200

朱寅宾 中以楼A101


